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1. Информация о Департаменте опеки и попечительства 

Окружной администрации города Якутска 

 

1.1. Департамент опеки и попечительства Окружной администрации 

города Якутска расположен по адресу: 677000, г. Якутск, 203 микрорайон, 8 

корпус, к.т. 40-88-32, 40-88-34, 40-88-41, 40-88-39, 40-88-31, 40-88-79, 

официальный интернет сайт www.yakutskcity.ru, адрес электронной почты: 

opeka-ykt1@mail.ru 

Руководитель - начальник Департамента - Максимова Оксана 

Алексеевна. 

Заместители начальника – Акимова Розалия Леонидовна, Эверстова Лия 

Ивановна, Степанова Наталья Романовна. 

22 июня 2023 года подписан Закон Республики Саха (Якутия) №2649-З 

№1209-VI «О внесении изменений в Закон Республики Саха (Якутия) «Об 

организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в 

Республике Саха (Якутия) и о наделении органов местного самоуправления 

муниципальных районов и городских округов отдельными 

государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке 

и попечительству», на основании которого подписан Приказ Министерства 

труда и социального развития Республики Саха (Якутия) от 29 июня 2023 

года №37-Н «Об утверждении распределения численности муниципальных 

служащих, осуществляющих отдельные государственные полномочия по 

опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних, между 

муниципальными районами и городскими округами Республики Саха 

(Якутия) с 01 июля 2023 года», согласно с которыми от 06.09.2023 г. принято 

решение Якутской городской Думы «О внесении изменений в решение 

Якутской городской Думы от 30 июня 2021 года РЯГД-30-2 «О структуре 

Окружной администрации города Якутска».  

В результате принятых нормативных правовых актов, Отдел опеки и 

попечительства переименован в Департамент опеки и попечительства 

Окружной администрации города Якутска, увеличена штатная численность 

сотрудников по опеке и попечительству над несовершеннолетними: в 2023 

году - с 18 специалистов до 31, в 2024 году с 31 специалиста до 37, по опеке, 

попечительству и патронажу в отношении совершеннолетних лиц без 

изменений 4 специалиста. Всего в Департаменте 41 сотрудников.  

Все государственные полномочия организации деятельности по опеке и 

попечительству, переданные в местное самоуправление городского округа 

«город Якутск», финансируются государственными субвенциями из 

федерального и республиканского бюджетов РС (Я): Министерство 

здравоохранения и Министерство труда и социального развития (см. таблица 

№2).  

При исполнении переданных государственных полномочий Департамент 

осуществляет следующую деятельность по опеке и попечительству: 

государственную социальную поддержку детей-сирот и детей, оставшихся 

http://www./
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без попечения родителей, и лиц из их числа, защиту прав детей на основании 

семейного законодательства на территории городского округа «город 

Якутск», работу по выявлению и устройству детей, оставшихся без 

попечения родителей и профилактику социального сиротства, 

предупреждению пресечения преступлений в отношении жизни детей, 

правонарушений среди несовершеннолетних, оставшихся без попечения 

родителей, а также   защиту их прав, обеспечение мер государственной 

поддержки лиц данной категории, установлению опеки над 

совершеннолетними недееспособными гражданами и попечительства над 

ограниченно дееспособными гражданами, патронажа над гражданами, 

которые по состоянию здоровья не могут исполнять  обязанности и защищать 

свои права, выявлению и устройству детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, обеспечению жилыми помещениями лиц категории 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и др. 

Департамент опеки и попечительства  руководствуется следующими 

нормативными правовыми документами: Международной Конвенцией  ООН 

«О правах ребенка»; Конституциями Российской Федерации и Республики 

Саха (Якутия); Гражданской, Семейной, Жилищной кодексами Российской 

Федерации; Федеральными законами РФ: «Об основных гарантиях прав 

ребенка в Российской Федерации», «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», «О 

государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения 

родителей», «Об образовании», «О дополнительных гарантиях по 

социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей», «Об опеке и попечительстве»; «О внесении изменений в Закон 

РФ «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании», 

«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации по вопросам устройства детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей»; Постановления Правительства Российской 

Федерации: «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства 

в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью 

дееспособных граждан», «О временной передаче детей, находящихся в 

организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской 

Федерации», «Об отдельных вопросах осуществления опеки и 

попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»; Законы 

Республики Саха (Якутия): «Об организации деятельности по опеке и 

попечительству на территории Республики Саха (Якутия)», « Об  

обеспечении  жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей», «О патронатном воспитании»,  «О размере и порядке 

выплаты денежных средств  детям, оставшимся без попечения родителей, 

находящихся под опекой (попечительством) и в приемных семьях, и о 

наделении органов местного самоуправления отдельными государственными 

полномочиями по осуществлению выплаты денежных средств»; Приказ 
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Министерства образования РС (Я) «Об утверждении методических 

рекомендаций»;  Уставом городского округа «город Якутск»; Положением о 

Департаменте опеки и попечительства Окружной администрации города 

Якутска;  должностными инструкциями начальника, заместителя и 

специалистов Департамента и др. 

Организационная работа Департамента опеки и попечительства 

Окружной администрации города Якутска сформирована по следующим 

подразделениям: 

1. Защита личных прав детей и устройство в государственные 

учреждения, осуществление профилактической работы с детьми, 

оставшимися без попечения родителей в рамках своих полномочий: 

Ответственная за работу подразделения главный специалист Уваровская 

Изольда Васильевна. 

Защита личных прав детей, профилактика социального сиротства, 

правонарушений среди детей, оставшихся без попечения родителей, лишение 

родительских прав, ограничение в родительских правах, отобрание детей при 

создании родителями или их законными представителями непосредственной 

угрозы жизни и их здоровью, временная передача воспитанников 

организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в 

семьи граждан РФ (гостевой режим), устройство детей в организации для 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лечебные, 

социальные  и образовательные учреждения. Осуществление деятельности по 

вопросам определения места жительства ребенка с отдельно проживающим 

родителем, с братьями, дедушкой, бабушкой и другими родственниками, 

подготовка заключений в суд, посещение семей, оказание содействия 

родителям в заключении соглашения по вопросам совместного воспитания, 

содержания и исполнения родительских обязанностей в отношении 

совместных детей, осуществление контроля за образовательными, 

социальными учреждениями для детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей по вопросам постинтернатного сопровождения 

выпускников до 23-х лет, выдача согласия на помещение детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей в ЯРПНД. Участие в судебных 

разбирательствах в рамках указанных вопросов. Работа со спец. 

сообщениями и экстренными донесениями в рамках полномочий, отмена 

ограничения в родительских правах, восстановление в родительских правах. 

Работа согласно запросов Пенсионного фонда, Управления социальной 

защиты населения и ДИЗО при оформлении материнского капитала и 

обеспечении земельными участками. Подготовка заключений и актов в суды, 

принятие участия в рассмотрении дел в судах и подготовка исков в рамках 

полномочий подразделения, ведение ЕГИССО. 

2. Установление опеки и попечительства и отношении 

несовершеннолетних, создание приемных семей и социальная 

государственная поддержка и защита прав опекаемых, подопечных и 

приемных детей: 
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Ответственная за работу подразделения главный специалист Васильева 

Юлия Анатольевна. 

Устройство детей, оставшихся без попечения родителей, на все 

семейные виды и формы опеки, попечительства, осуществление мер по 

государственной социальной поддержке подопечных и приемных детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, осуществление 

контроля за условиями проживания, содержания, обучения, попечителями, 

приемными родителями подопечных и приемных детей и защиты прав, 

выдача согласий на изменение формы образования и перевода детей с одной 

школы в другую, на исключение из образовательного учреждения. 

Подготовка проектов распоряжений: по установлению опеки, 

попечительства, созданию приёмной семьи, постановке на учет опекунских и 

попечительских дел,  по отстранению и освобождению от опекунских 

обязанностей опекунов, попечителей, приемных родителей, снятию с учета 

опекунских, попечительских дел, назначение всех выплат и единовременных 

пособий, разрешений на снятие денег с лицевых счетов подопечных и 

приемных детей опекунами, попечителями и приемными родителями, 

несовершеннолетними подопечными детьми, отстранение и освобождение 

опекунов, попечителей, приемных родителей от исполнения опекунских и 

попечительских обязанностей, снятие дел с учета. Назначение всех выплат. 

Осуществление сопровождения за подопечными детьми и оказание им 

помощи в социализации в обществе до 23-х лет. 

3. Защита имущественных прав детей: 

Ответственная - главный специалист Романова Сааскылаана 

Владимировна. 

Защита имущественных прав детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей,  проводимая работа с целью включения детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, с 14 лет  и лиц из их числа в 

Единый государственный реестр Министерства труда и социального 

развития РС(Я) по обеспечению жилыми помещениями в г. Якутске, 

подготовка  дел на рассмотрение на Комиссии Окружной администрации г. 

Якутска, сохранение жилья, отслеживание проживания лиц категории детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в специализированном 

жилищном  фонде в течении пяти лет, оказание помощи в социализации 

данной категории, получивших жилые помещения, осуществление ремонта 

сохраненных жилых помещений, в которых проживают лица категории 

детей-сирот и детей, оставшихся без поручения родителей от 18 до 23-х лет, 

оказание помощи в сборе и подготовке документов лицам по ремонту и на 

включение в субвенцию по оплате, участие в рассмотрении  дел, связанных с 

установлением статуса и по обеспечению жилыми помещениями в судах, 

подготовка заключений гражданам и в суд.  

Отчуждение имущества несовершеннолетних, наследственные вопросы, 

изменение фамилии и имени малолетним детям в возрасте до 14 лет, 
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эмансипация, снижение брачного возраста несовершеннолетним, достигшим 

16 лет, оформление согласия на легкий труд через Пенсионный фонд: 

Работа с гражданами, документами и подготовка проектов 

распоряжений по вопросам, отчуждения имущества несовершеннолетних, 

наследственным вопросам, изменение фамилии и имени малолетним, 

снижение брачного возраста и эмансипация несовершеннолетних, выдача 

согласий и разрешений на снятие родителями денежных средств с лицевых 

счетов малолетних и несовершеннолетних, на труд по уходу за инвалидами, 

престарелыми в свободное от учебы время через Пенсионный фонд. 

4. Усыновление, отмена усыновления, установление отцовства, 

признание отцовства, 

ведение муниципального банка данных по детям-сиротам и детям, 

оставшимся без попечения родителей, федеральная программа «Аист»: 

Ответственная главный специалист Степанова Нюргустана Васильевна. 

Проведение работы с гражданами по вопросам усыновления 

(удочерения), установление отцовства, отмена усыновления и отцовства 

подготовка заключений в суд и участие в судебном рассмотрении вопросов, 

осуществление контроля за условиями проживания усыновленных детей, 

назначение единовременного пособия гражданам, усыновившим детей-сирот 

и детей, оставшимся без попечения родителей. Работа в федеральной 

программе «Аист», осуществление мониторинга. 

5. Выплата единовременных пособий, денежных средств в рамках 

государственной социальной политики по поддержке детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, экономические и бухгалтерские 

вопросы, санаторно - курортное лечение, оздоровление, организация отдыха 

детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей: 

оплата проезда в городском и пригородном муниципальном транспорте, 

кроме такси, единовременного пособия гражданам, ежемесячной 

компенсационной выплаты, санаторно-курортного лечения, оздоровления и 

отдыха в лагерях, базах отдыха и труда детям, оставшимся без попечения 

родителей, составление табеля рабочих дней и дежурств специалистов 

Департамента, инвентаризация в Департаменте и др. бухгалтерско - 

экономические вопросы;      

Ответственная - главный специалист Безрукова Надежда Михайловна. 

6. Выявление и устройство совершеннолетних недееспособных 

граждан под опеку, частично дееспособных граждан под попечительство, 

граждан, которые по состоянию здоровья не могут исполнять обязанности и 

защищать свои права под патронаж, в лечебные и социальные учреждения, 

нуждающихся в государственной социальной защите, защита 

имущественных прав и законных интересов: 

Установление опеки, попечительства, патронажа, освобождение и 

отстранение от опекунских и попечительских обязанностей опекунов и 

попечителей, устройство недееспособных граждан в лечебные и социальные 

учреждения, осуществление контроля за опекунами, попечителями, 
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помощниками и государственными медицинскими и социальными 

учреждениями, в которых находится данная категория совершеннолетних 

граждан. Помещение данной категории граждан в медицинские, социальные 

учреждения. Подготовка заключений в суды и участие в судебных 

рассмотрениях дел по признанию граждан недееспособными и ограниченно 

дееспособными. Защита имущественных прав данной категории граждан;      

Ответственный - главный специалист Терянов Сергей Николаевич. 

7. Подразделение по ведению делопроизводства и архива 

Департамента: ответственная главный специалист Чагина Пальмира  

афанасьевна. 

 

1.2. Основные задачи, поставленные перед Департаментом опеки и 

попечительства: 

 

- выявление, учет и устройство детей, оставшихся без попечения 

родителей, совершеннолетних недееспособных, частично дееспособных 

граждан, граждан, которые по состоянию здоровья не могут выполнять 

обязанности и защищать свои права, нуждающихся в государственной 

социальной защите; 

- защита прав и законных интересов граждан, нуждающихся в 

установлении над ними опеки или попечительства, и граждан, находящихся 

под опекой или попечительством; 

- надзор за деятельностью опекунов и попечителей, а также 

организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью 

дееспособные граждане; 

- контроль за сохранностью имущества и управлением имуществом 

граждан, находящихся под опекой или попечительством либо помещенных 

под надзор в образовательные организации, медицинские организации, 

организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том 

числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

- защита прав детей и недееспособных и ограниченно дееспособных 

граждан; 

 - развитие семейных форм устройства; 

  -организация государственной социальной поддержки детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот, и 

детей, оставшихся без попечения родителей; 

-осуществление профилактических мероприятий по предупреждению 

роста беспризорности и безнадзорности, правонарушений среди 

несовершеннолетних подопечных, усыновленных детей и воспитанников 

организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

расположенных на территории городского округа «город Якутск» в рамках 

своих полномочий, профилактика социального неблагополучия и сиротства в 

рамках полномочий; 
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-работа со средствами массовой информации по информированию 

населения по вопросам опеки и попечительства и защите прав детей, по 

отдельным вопросам семейной политики, социальной поддержки детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц категории детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей и другие; 

-осуществление заявительных консультаций для специалистов 

управлений административных округов, пригородов г. Якутска, социальных 

педагогов, завучей по воспитательной работе средних образовательных 

учреждений, средних специальных и высших учебных заведений, 

расположенных на территории городского округа «город Якутск», 

специалистов органов опеки и попечительства районов и городов РС (Я) по 

вопросам опеки, попечительства, семейной политике, защите прав, 

социальной государственной поддержке данной категории граждан и детей;  

- Организация и участие в проводимых мероприятиях по всем вопросам 

переданных полномочий; 

- разработка методического материала в рамках полномочий для 

опекунов, попечителей, приемных родителей и кандидатов в опекуны.  

Департамент тесно сотрудничает со следующими структурными 

подразделениями Окружной администрации: Комиссией по делам 

несовершеннолетних и защите их прав, Департаментом молодежи и 

семейной политики, Департаментом жилищных отношений, Управлением 

социальной защиты населения г. Якутска, Управлением образования и др., а 

также с Министерствами: образования, здравоохранения, труда и социальной 

поддержки, прокуратурой г. Якутска, Следственным комитетом РФ, 

правоохранительными и судебными органами, лечебными и социальными 

учреждениями, органами опеки и попечительства РС (Я).  

 

1.3. Мероприятия, которые проведены в 2024 г.  

 

 - организация и проведение практических семинаров для опекунов и 

попечителей города Якутска (ежеквартально); 

- участие в Круглом столе по организацию деятельности по опеке и 

попечительству над детьми в Республике Саха (Якутия); 

- День правовой помощи детям; 

- участие в совещаниях и круглых столах с субьектами профилактики по 

вопросам совместной работы и улучшению качества и решения проблемных 

вопросов, правовом просвещении замещающих и кровных родителей; 

- участие в совещаниях по вопросам организации летнего оздоровления 

и отдыха детей на территории городского округа «город Якутск»; 

- в ежеквартальных заседаниях координационного совета Следственного 

комитета; 

-организация и проведение торжественного вручения ключей от жилых 

помещений лицам категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей; 
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- мероприятия по совместной работе по вопросам семейного 

жизнеустройства детей и подготовки кандидатов в: опекуны, попечители, 

усыновители, приемные родители. Со службами Центра «Берегиня» и 

МТиСР РС(Я); 

- совещания Министерства труда и социального развития РС(Я) по 

вопросам организации работы органов опеки и попечительства; 

- организации стажировки сотрудников органов опеки и попечительства 

Республики Саха (Якутия); 

-Единых информационных и днях правовой помощи населению и 

других мероприятиях с участием Окружной администрации города Якутска. 

 

1.4. Неисполненные мероприятия – неисполненные мероприятия 

отсутствуют. 

 

1.5. Сведения о финансировании государственной поддержки детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей: 

Финансирование осуществляется из республиканского бюджета через 

Министерство труда и социального развития РС(Я) и Министерство 

здравоохранения РС (Якутия), местного бюджета. 

 

1.6 . Обоснованные предложения: 

   

- Расширение помещений Департамента, путем перемещения не 

несущих стен, в целях создания условий (Зачастую приемы сопряжены с 

озвучиванием индивидуальных персональных информаций, связанных с 

жизненными обстоятельствами. Стесненные условия рабочих мест, когда в 

одном помещении размещены по два подразделения создают неудобства при 

приеме посетителей по разным вопросам); 

- Оформление (изготовление) удостоверений для приемных семей в 

количестве 100 шт; 

- Рассмотрение возможности индексации проезда на общественном 

транспорте для детей из числа приемных семей (стоимость проезда в сумме 

884 рубля в месяц данной категории детей не менялась с 2016 года  и не 

индексировалась). 

 

1.7. Статистические показатели, характеризующие  результаты  

работы 

 

На территории городского округа «город Якутск» проживает 96 тысяч 

детского населения в возрасте от 0 до 18 лет. Всего на территории ГО «город 

Якутск» проживает детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей от 0 до 18 лет – 952 ребенка. 
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Под опекой (попечительством), приемных и усыновленных семьях, в 

государственных учреждениях проживает-1099 несовершеннолетних 

граждан (опека - 817, приемные семьи – 135, усыновление - 14, в 

государственных учреждениях-83).   

За 2024 год на территории ГО «город Якутск» фактически обеспечено 

жилыми помещениями 60 граждан, относящихся к категории детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, за счет средств субвенции на 

2020 г., 2021 г.   

За указанный период специалистами Департамента проведена 

следующая работа: очная консультация граждан – 7262, проведено 

консультаций по телефонной связи – 9919, проведено выездов для 

обследования жилищно-бытовых условий – 3370, участие в следственных 

мероприятиях  (законное представительство) – 50, участие в судебных 

заседаниях – 1448 (защита личных прав - 645, обеспечение жильем – 67, 

защита имущественных прав – 26, опека над недееспособными – 631, 

семейные вопросы: определение места жительства ребенка с одним из 

родителей, по делам об усыновлении-79 и проч. (см.  приложения). 

Лишение родительских прав - 175 родителей в отношении 221 

несовершеннолетних детей, ограничены в родительских правах - 64 

родителей в отношении 89 несовершеннолетних детей. Отмена ограничения - 

10, восстановление в родительских правах - 3. Произведено отобраний детей 

в связи с угрозой жизни и здоровью – 3 в отношении 8 детей.  

Анализ показывает, что по сравнению с предыдущим годом 

увеличивается количество детей, которые передаются гражданам под опеку, 

попечительство. Этот процесс связан с социальной незащищенностью семей, 

алкоголизацией общества, проблемами трудоустройства граждан, не 

решенными семейными вопросами, не обустроенностью быта, с плохими 

жилищными условиями, миграцией населения из районов и д.р.  
                                                                                                                        

1.8. Ключевые результаты за 2024 г. 

 

Аналитический отчет по опеке над несовершеннолетними детьми 

 

По состоянию на 01 декабря 2024 г. общая численность детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, проживающих на территории 

городского округа «город Якутск», и переданные на добровольную опеку 

всего – 952. 

Опекунских детей – 817; приемных детей – 135;  
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- из них предварительная опека – 21 детей; добровольная опека – 111 

детей, численность детей-сирот – 222, детей, оставшихся без попечения 

родителей – 665. 

 

Численность детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, проживающих на территории городского округа «город 

Якутск», и переданные на добровольную опеку с 2020 года по 30 ноября 

2024 год. 

 

 

2020 2021 2022 2023 2024 

1025 1003 1033 1079 952 

 

 

 

Численность детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, проживающих на территории городского округа «город 

Якутск», с 2020 года по 30 ноября 2024 год. 

 

 

2020 2021 2022 2023 2024 

763 855 811 864 887 
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Численность детей, переданные под предварительную опеку с 2020 

года по 30 ноября 2024 год. 

 

2020 2021 2022 2023 2024 

27 27 33 15 21 

0 5 10 15 20 25 30 35

2020

2021

2022

2023

2024

 
 

Численность детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, проживающих на территории городского округа «город 

Якутск», переданные на возмездную опеку с 2020 года по 01 декабря 2024 

года 
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2020 2021 2022 2023 2024 

98 106 108 125 135 

 

 
 

 

Отчет за 11 месяцев 2024 года 

(с АППГ 2022, 2023 г.г.) 

подразделения по защите прав 

 

 
№ Наименование работы 11 месяцев 

2022 

11 месяцев 

2023 

11 месяцев 2024 

1 Количество участий в 

судебных заседаниях 

по лишению, 

ограничению в 

родительских правах, 

восстановлению в 

родительских правах 

 

 

724 

 

 

 

469 

 

 

645 

2 Количество 

заключений по 

лишению, 

ограничению в 

родительских правах, 

восстановлению в 

родительских правах 

 

 

358 

 

 

157 

 

 

289 

 

2.1 Количество 

заключений по 

определению места 

  38 
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жительства детей 

2.2 Количество 

заключений по 

порядку общения 

  10 

3 Подача исковых 

заявлений в суд по 

л.р.п. и о.р.п. 

родителей 

19 исковых 

заявлений на 31 

родителя в 

отношении 44 

детей 

18 исковых 

заявлений на 

родителей в 

отношении 54 

детей 

16 исковых 

заявлений на 26 

родителей в 

отношении 45 

детей 

4 Количество 

заключений по 

временной передачи 

ребенка в семью 

7 17 14 

 

5 Количество выездов 

(обследование 

жилищно-бытовых 

условий семей) 

640 483 860 

6 Подготовлено 

Распоряжений и 

ходатайств Окружной 

администрации города 

Якутска по устройству 

детей в 

государственные 

учреждения для 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей 

70 61 37  

7 Получено приказов по 

устройству в дет. гос. 

учр-ния 

57 37 приказов на 67 

детей  

34 приказа на 49 

детей 

 8 Количество 

ходатайств по выдачи 

документов 

несовершеннолетним 

детям 

8 (ЗАГС) 8 (ЗАГС) 16 (ЗАГС) 

9 Количество граждан, 

прошедших через 

СФР в г. Якутске  

(проверенных на ОРП, 

ЛРП) 

63 запроса на 65 

человек 

6 запросов в 

отношении 6 

человек 

21 запрос в 

отношении 158 

человек 

1

0 

Количество граждан, 

прошедших через 

ДИЗО (проверенных 

на ОРП, ЛРП) 

238 запроса на 

3976 человек 

228 запросов на 

3660 человек 

204 запроса на 

3759 человек 

1

1 

Проведено 

индивидуальной 

консультации по 

вопросам лишения, 

ограничения, 

восстановления 

735 бесед 

2191 звонков 

893 беседы  

1638 звонков 

715 бесед 

2263 звонков 
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род.прав, и др. 

1

2 

Количество граждан 

Управления 

социальной защиты г. 

Якутска (проверенных 

по наличию лишения 

родительских прав) 

 

87 запроса на 87 

человек 

 

35 запросов на 35 

человек 

 

34 запроса на 77 

человек 

1

3 

Ответ по требованию, 

обращений 

Прокуратуры г. 

Якутска 

9 требований 19 требований 41 требование 

1

4 

Отобрание 4 отобраний у 5 

родителей в 

отношении 6 

детей 

3 отобрания у 4 

родителей в 

отношении 10 

детей 

3 отобрания у  

1

5 

Поступило 

экстренных донесений 

460 518 577 

1

6 

Поступило 

спецсообщений 

46 53 104 

1

7 

ЛРП 197 родителей  

-59 матерей в 

отношении 77 

детей 

86 отцов в 

отношении 115 

детей 

16 оба родителя в 

отношении 52 

детей 

124 родителя в 

отношении 144 

детей: 

- 25 матерей в 

отношении 33 

детей; 

-63 отца в 

отношении 86 

детей; 

18 оба родителя 

(36 чел) в 

отношении 25 

детей. 

175 родителей в 

отношении 221 

детей: 

- 56 матерей в 

отношении 85 

детей; 

-83 отцов в 

отношении 109 

детей; 

18 оба родителя 

(36 чел) в 

отношении 27 

детей. 

 

1

8 

ОРП 49 родителей в 

отношении74 

детей 

15 матерей в 

отношении 38 

детей 

26 оба родителя в 

отношении 28 

детей 

8 отцов в 

отношении 8 

детей 

47 родитель в 

отношении 69 

детей: 

- 32 матери в 

отношении 53 

детей; 

- 5 отцов в 

отношении 7 

детей; 

- 5 оба родителя 

(10 чел) в 

отношении 9 

детей. 

64 родителя в 

отношении 89 

детей: 

- 26 матерей в 

отношении 53 

детей; 

- 8 отцов в 

отношении 5 

детей; 

-15 оба родителя 

(30 чел) в 

отношении 31 

детей. 

1

9 

ВРП 6 матерей в 

отношении 8 

детей 

4 родителя в 

отношении 5 

детей: 

3 матери в 

отношении 4 

детей; 

3 матери в 

отношении 5 

детей  
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- 1 отец в 

отношении 1 

ребенка 

2

0 

Отмена ОРП 7 родителей в 

отношении 8 

детей: 

3 матери в 

отношении 4 

детей 

2 оба родителя в 

отношении 4 

детей, 

  

8 родителей в 

отношении 12 

детей: 

7 матерей в 

отношении 11 

детей; 

1 отец в 

отношении 1 

ребенка.  

 

10 родителей в 

отношении 19 

детей: 9 матерей в 

отношении 18 

детей, 1 отец в 

отношении 1 

ребенка 

 Помещено по 

ходатайству ООиП 

121 ребенок в 

РЦССВ 

89 детей в РСРЦН 

 

148 ребенок в 

РЦССВ 

158 детей в 

Берегиню 

 

РЦССВ- 85 

ЦССВ Берегиня – 

133 
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Отчет с АППГ  

 по усыновлению за  2022, 2023, (11 мес-2024 г.).  

 

1. Реализация права ребенка (детей), оставшегося без попечения 

родителей, жить и воспитываться в семье; 

2. Защита личных прав и интересов несовершеннолетних детей, 

оставшихся без попечения родителей и законных интересов ребенка 

(детей); 

3. Осуществление контроля за усыновленными детьми; 
 

№ Содержание 2022 2023 год 11 

месяцев 

2024 год 

Итого 

1 Прием граждан (по вопросам 

усыновления, кандидаты в 

усыновители, установления 

отцовства, отмена, оспаривание 

отцовства, по назначению ЕДВ, 

признать безвестно 

отсутствующим и др.)  

975 810 709 2494 

1.1 По телефону 476 298 291 1065 
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1.2 Фронт-офис 499 512 418 1429 

2 Количество выездов, для 

составления акта ЖБУ 

(подготовка документов, работа с 

учреждениями, участие в 

судебных заседаниях)   

149 139 100 388 

2.1 При усыновлении детей –сирот и 

детей оставшихся без попечения 

родителей 

29 22 14 65 

2.2 При усыновлении 

отчимами/мачехами 

31 39 26 96 

2.3 По постановке на учет в качестве 

кандидатов - усыновителей 

25 32 22 79 

2.4 По отмене 

усыновления/удочерения 

27 2 0 29 

2.5 Проверка условий жизни 

усыновленных детей  

35 37 34 106 

3 Количество составленных 

заключений 

171 105 67 343 

4 Количество дел рассмотренных в 

судах 

95 96 79 270 

5  усыновления детей оставшихся 

без попечения родителей, из них: 

16 19 14 49 

6 семья 6 15 9 30 

7 Опекунская семья  10 4 5 19 

8 Отчимами/мачехами 21 42 26 89 

9 Установление отцовства 3 4 13 20 

10 Международное усыновление 0 0 0 0 

11 Отмена/оспаривание отцовства 

отчимами  

14 0 20 34 

 Отмена усыновителями  1 0 2 3 

 Не удовлетворено 1 0 1 2 

 удовлетворено 5 0 1 6 

12 Подготовка распоряжения по 

единовременному пособию на 

100 000 рублей 

0 0 0 0 

13 Подготовка распоряжения по 

единовременному пособию 

(ЕДВ) 

0 0 0 0 

14 Работа, переписка с 

учреждениями, направление 

ШПР 

130 111 117 358 

15 Замена специалиста 3 2 2 7 

16 Международное усыновление 0 0 0 0 

17 Отмена международного 

усыновления 

0 0 0 0 

18 Работа по дежурству (выезда, 

участие на судебных, 

следственных мероприятиях)  

26 20 9 55 
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Усыновление — форма семейного воспитания детей, лишённых 

родительской опеки, с установлением между усыновлённым и усыновителем 

правовых (личных и имущественных) отношений, существующих между 

родителями и детьми. 

По российскому праву усыновление допускается только в отношении 

несовершеннолетних детей. Усыновление производится судом по заявлению 

лиц, желающих усыновить ребёнка, в порядке особого производства по 

правилам гражданского процессуального законодательства. 

Усыновление (удочерение) в России регламентировано Семейным 

кодексом Российской Федерации. 

   Усыновление допускается только в интересах несовершеннолетних 

детей, утративших родительское попечение. 

  Под интересами детей при усыновлении следует понимать создание для них 

полноценных условий (как материального, так и морального характера) для 

воспитания и всестороннего развития (в физическом, психическом, 

духовном и ином отношении). Поэтому при усыновлении ребенка должны 

учитываться его этническое происхождение; принадлежность к 

определенной религии и культуре, родной язык, возможность обеспечения 

преемственности в воспитании и образовании, а также возможность 

обеспечить усыновляемым детям полноценное физическое, психическое, 

духовное и нравственное развитие (статья 124 Семейного кодекса 

Российской Федерации).  

Усыновление является оптимальной, поскольку при этом между 

усыновителями и усыновляемым не только складываются близкие 

родственные отношения, но и происходит юридическое закрепление этих 

отношений, когда усыновлённый ребёнок в своих правах и обязанностях 

полностью приравнивается к кровному, а усыновители принимают на себя 

все родительские права и обязанности. 

Усыновление позволяет ребёнку почувствовать себя полноценным 

членом семьи. 

 Прием граждан (Фронт-офис, по телефону) 

 



22 

 

 
 

 

 

 Усыновление отчимами/мачехами. 

 Усыновление детей оставшихся без попечения родителей. 
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 Всего рассмотрено судебных дел 
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Отчет о проделанной работе за 11 месяцев 2024 г. 

по полномочиям по ведению единого государственного реестра детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих 

обеспечению жильем, по контролю за сохраненным жильем за детьми-

сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей 
 

№ Название 

мероприятия 

За 11 

месяцев 

2021 

За 11 

месяцев 

2022 

За 11 

месяцев 

2023 

За 11 

месяцев 

2024 

1. Кол-во обращений 

граждан по вопросу 

обеспечения жильем 

детей-сирот 

799 934 953 788 

 Телефонные 

консультации 

- - 1250 2645 

 -поданы документы на 

включение в единый 

208 264 404 224 
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список 

 - поданы заявление на 

жилищный сертификат, 

из них: 

- - 98 57 

 удовлетворено  - - 89 37 

 отказано в 

удовлетворении 

- - 9 20 

 реализовали жилищный 

сертификат 

- - 62 48 

2. Кол-во проведенных 

Комиссий по жилью 

детей-сирот, из них: 

7 12 15 13 

 -включены в список 99 124 186 120 

 -переведены из других 

мун.обр. 

89 118 134 134 

 -отказано во включении 

в список 

53 66 84 45 

 -исключены из списка 13 544 257 149 

3. Кол-во принятых НПА 

ОА г. Якутска, 

инициированных 

ООиП, из них: 

7 13 16 15 

3.1. По основной 

деятельности 

0 0 2 2 

3.2. Протокола Комиссии 

ОА города Якутска по 

жилищным вопросам 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей 

7 12 15 13 

4. Кол-во сохраненного 

жилья за детьми-

сиротами и детьми, 

оставшимися без 

попечения родителей, 

из них: 

5 24 (Общее 

количество 

– 185) 

9 (Общее 

количество 

– 200) 

6 (Общее 

количество 

– 154) 

4.1 Имеющих право 

пользования и 

проживания в 

муниципальном 

жил.фонде 

2 7 7 1 

4.2 Имеющих право 

собственности 

3 17 2 5 

5. Количество судебных 

заседаний по вопросу 

обеспечения жильем 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей, и 

лиц из их числа, из них:  

45 373 115 67 

5.1. - требования исков 9 224 95 8 
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удовлетворены 

5.2. -отказано в 

удовлетворении исков 

12 8 1 21 

5.3. -подготовки к с/з 15 129 11 23 

5.4. -в качестве 3-го лица 2 1 2 0 

5.5. -с/з перенесено 4 11 2 9 

5.6. - оставлено без 

рассмотрения 

2 1 2 2 

5.7. - частично 

удовлетворено 

1 0 0 1 

5.8. -рассмотрение 

апелляционных жалоб в 

Верховном суде РС(Я) 

в пользу ООиП 

1 0 3 3 

6. Количество исходящих 

писем, из них: 

1441 2446 1756 2882 

7. Количество 

составленных актов, из 

них 

100 33 77 577 

7.1. -по сохраненным 

жилым помещениям 

0 33 42 35 

7.2. -по поручению   0 0 17 2 

7.3. -по выданным жилым 

помещениям 

100 0 18 540 

8. Количество граждан, у 

которых возникло 

право на обеспечение 

жильем 

145 324 136 477 

9. Фактическое 

обеспечение жильем  

222 114 122 43 

 Выдача жилищного 

сертификата  

- - 112 31 
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По полномочиям защиты имущественных прав детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, ведения учета детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа, нуждающихся в 

обеспечении жилыми помещениями, осуществление контроля за 

сохраненными жилыми помещениями в Департаменте опеки и 

попечительства Окружной администрации города Якутска с 2024 года 

назначены 10 специалистов.  

 На 01.12.2024 г. в списке детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 

лет, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями состоит 1906, из 

них право наступило и не обеспечено жилыми помещениями 477 детей-сирот 

и детей оставшихся без попечения родителей по периодам возникновения и 

способам обеспечения:  

2019-2021 гг. - 7 

2022 г. - 54  

2023 г. - 174 

2024 г. – 242. 

Также в текущем году распоряжением Окружной администрации 

города Якутска от 12.07.2024 г. № 1291р также утвержден список 

получателей за счет финансирования за 2025 г. в количестве 318 человек. 
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В соответствии с законом Республики Саха (Якутия) «О 

государственном бюджете Республики Саха (Якутия) на 2024 год и плановый 

период 2025 и 2026 годов» на обеспечение жильем детей-сирот бюджету 

городского округа «город Якутск» в 2024 году выделена субвенция в размере 

408 220,8 тыс. рублей, из них остатки средств 2023 года – 150 963,1 тыс. 

рублей. По состоянию на 01.12.2024 г. проведены следующие работы:  

- Приобретено 21 жилых помещений на вторичном рынке, которые 

оформлены в собственность городского округа «город Якутск и 

предоставлены детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей. 

- Выдано 31 жилищных сертификатов. 

 

Отчет с АППГ по банку данных детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей за 2022-2023- 11 месяцев 2024 гг.  

Отчет с АППГ ведущего специалиста отдела опеки и попечительства 

 по банку данных детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей за 2022-2023- 11 месяцев 2024 гг.  
 

            Региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения 

родителей это часть государственного банка данных о детях, содержащая 

документированную информацию о детях, оставшихся без попечения 

родителей, а также документированную информацию о гражданах, 

желающих принять на воспитание в свои семьи. 

           АИСТ ГБД – В нем ведется учет тех, кого лишили родительских прав 

или ограничили в них. Туда же попадают отстраненные от исполнения своих 

обязанностей опекуны и попечители и отмена усыновления. 
 

№ Содержание 2022 

 

2023 11 

месяцев 

2024 

итого 

1 Направление анкет 153 87 97 337 

2 Прекращение анкет 135 146 67 348 

3 Направление изменений 

к анкетам 

741 1048 830 2619 

4 Регистрация граждан в 

банке данных 

(кандидаты) 

65 63 74 202 

6 Прекращение учета 

граждан 

82 55 37 174 

6 Работа с учреждениями Ежедневно Ежедневно Ежедневно Ежедневно 

7 Выезд по учреждениям 22 27 25 74 

8 Прием граждан 165 152 223 540 

9 Телефонные звонки  195 373 509 1077 

10 Введение АИСТ ГБД 113 72 112 297 
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(ЛРП, ОРП, 

отстраненных граждан)  

 ОРП 57 37 54 148 

 ЛРП 41 31 56 128 

 Отстраненные опекуны 14 4 2 20 

 Отмена усыновления 1 0 0 1 

12 Прием социальных 

работников учреждений 

По мере 

необходим

ости 

По мере 

необходим

ости 

По мере 

необходим

ости 

По мере 

необходим

ости 

13 Участие в судебных и 

следственных делах 

9 18 7 34 

14 Работа с документами Ежедневно Ежедневно Ежедневно Ежедневно 

15 Работа по дежурству 9 6 8 23 

16 Осуществление 

обследование ЖБУ 

По мере 

необходим

ости 

По мере 

необходим

ости 

По мере 

необходим

ости 

По мере 

необходим

ости 

17 АКТ ЖБУ- контрольные  

опекаемых детей  

0 0 7 7 

 

Количество детей, нуждающихся в устройстве в семью – 104 
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 АНКЕТА ДЕТЕЙ, ПРЕКРАЩЕНИЕ АНКЕТ, ИЗМЕНЕНИЯ К АНКЕТАМ 
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 АИСТ ГБД – ЛРП, ОРП, ОТСТРАНЕННЫЕ ОПЕКУНЫ, 

УСЫНОВИТЕЛИ ЗА 2022, 2023, 11 месяцев-2024 гг. 
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 БАЗА ДАННЫХ ГРАЖДАН, ЖЕЛАЮЩИХ ПРИНЯТЬ ДЕТЕЙ СИРОТ, 

ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ В СВОЮ СЕМЬЮ. 

(Кандидаты в опекуны, (попечители), приемная семья, усыновители.)  

 

 

 

 
 

          Для обеспечения возможности устройства ребенка в замещающую 

семью важно своевременно поставить ребенка на учет в региональном 

банке данных о детях-сиротах и детях оставшихся без попечения родителей. 

За 11 месяцев 2024 г. поставлены на учет в региональный банк данных о 

детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, все 

воспитанники государственных учреждений г. Якутска, имеющих статус 

сироты. За 11 месяцев 2024 года обновлена медицинская информация о 

состоянии здоровья детей к анкете банка данных, заполнены медицинские 

извещения по результатам диспансеризации.  

           По результатам проверки за 2024 год в анкетах детей, состоящих в 

базе данных, по графе - защиты прав детей, заполнены сведения об 

образовании и по обеспечении жильем всех несовершеннолетних. 

Дополнения и изменения к анкетам детей оставшихся без попечения 

родителей, состоящих на учете по банку данных, вносятся по мере 

необходимости. 
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           По базе АИСТ ведется учет сведений о гражданах лишенных, 

ограниченных в родительских правах, гражданах, отстраненных от 

обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение 

возложенных на них законом обязанностей, бывших усыновителях, если 

усыновление отменено судом по их вине. Дополнения и изменения по 

гражданам, состоящих на учете по базе АИСТ ГБД, вносятся по мере 

необходимости.  

          Также ведется учет сведений о гражданах Российской Федерации, 

постоянно проживающих на территории РФ, желающих принять детей 

сирот оставшихся без попечения родителей, в свою семью. 

  

Аналитическая информация по работе с гражданами по защите прав и 

установлению опеки над совершеннолетними недееспособными и 

ограниченно дееспособными гражданами за 11 месяцев 2024 года 

(за 2020, 2021, 2022, 2023, 2024 год) 
 

№ Мероприятия  

 

2020 2021 2022 2023 2024 

1 Вынесено проектов распоряжения 

 всего: 

  

40 

 

75 

 

115 110 99 

1.1 из них: - по установлению опеки 

 

32 48 69 66 73 

1.2 - освобождение и отстранение от     

опекунских   обязанностей 

1 6 3 2 1 

1.3 - прочее 7 

 

21 43 42 25 

2 Разрешение на госпитализацию 1 10 5 18 14 

3 Разрешение на регистрацию 3 11 18 19 15 

4 Разрешение на снятие денежных 

средств недееспособного 

6 59 51 34 79 

5 Письма в различные инстанции 8 56 70 71 208 

6 Выезды по проверке жилищно-

бытовых условий 

52 107 364 165 490 

7 Участие в следственном 

мероприятии 

9 46 50 50 50 

8 Участие в судебных заседаниях 

всего: 
376 560 566 554 631 

8.1 Участие в судебных заседаниях по 

уголовным делам 

11 43 65 75 303 

8.2 Участие в судах о признании 

граждан недееспособными  

178 159 193 142 178 

8.3 Участие в Верховном суде (уг. 

дела гр. дела, апелляционные 

21 61 48 25 38 
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жалобы) 

8.4 Продление, прекращение 

помещение и принудительная 

госпитализация больных 

213 297 293 180 401 

9 Заключение на кандидатов в 

опекуны 

32 48 69 66 100 

10 Подача заявления в ЯГС 1 14 7 13 6 

11 Спецсообщения  0 2 5 0 10 

12 Ходатайство в различные 

инстанции   

13 13 14 7 3 

13 Консультация граждан по 

установлении опеки и ухода за 

больными 

371 322 430 410 657 

14 Консультация граждан по 

телефону 

625 531 758 1120 842 

15 Сдача личных дел в архив 16 37 31 20 105 

16 Количество недееспособных 

граждан на дому 

386 371 391 400 435 

17 Количество недееспособных 

граждан в учреждениях 

157 125 140 132 136 

18 Количество граждан, находящихся 

под патронажем 

18 18 31 38 27 

19 Количество граждан, находящихся 

под попечением 

8 4 6 6 6 

20 Количество умерших 

недееспособных граждан 

15 31 20 10 22 

21 Количество недееспособных 

граждан, снятых с учета 

0 6 5 1 3 

22 Недееспособные лица, над 

которыми не установлена опека 

123 94 56 70 67 
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Количество недееспособных и ограниченно дееспособных граждан 

 за 11 месяцев 2024 года 
 

 

№ 

Недееспособные и ограниченно 

дееспособные граждане в ДОиП 

Количество 

граждан 

1 Количество недееспособных граждан на 

дому 

435 

2 Количество недееспособных граждан в 

учреждениях 

136 

3 Количество граждан, находящихся под 

патронажем 

27 

4 Количество граждан, находящихся под 

попечением 

                 6 

5 Количество умерших недееспособных 

граждан 

22 

6 Количество недееспособных граждан, 

снятых с учета 

3 

7 Недееспособные лица, над которыми не 

установлена опека 

67 

 Итого больных: 671 
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АНАЛИТИЧЕСКИЙ ОТЧЕТ 

  за 2021-2022-2023-(2024-11 мес) годы по вопросам защиты 

имущественных прав несовершеннолетних детей 

 
№ виды 2021 г. 2022 г. 2023 г. 

 

2024 г. 

(11 мес) 

Итого 

1 Отчуждение жилых 

помещений, всего: 
852 739 781 721 3093 

  продажа 734 620 660 552 2566 

 обмен 18 38 41 61 158 

 аренда    1 1 

 сдача под залог 80 53 64 91 288 

 отказ от права преим. 

выкупа 

13 16 9 5 43 

 дарение доли 0 0 0 0 0 

 о не включении в 

приватизацию 

7 11 6 9 33 

 Отказ от наследства 0 1 1 2 4 

 разное 0 0 0 0 0 

2 Изменение имени и 

фамилии, всего: 
103 81 107 149 291 

 изменение имени 46 33 55 78 212 

 изменение фамилии 57 48 52 71 228 

3 Вступление в брак, всего: 11 12 13 7 43 

 девушки 11 12 12 5 40 

 молодые люди 0 0 1 2 3 

4 Эмансипация, всего: 0 0 0 2 2 

 молодые люди 0 0 0 1 1 

 девушки 0 0 0 1 1 

5 Отчуждение 

автомобилей, 

переоформление 

огнестрельных оружий 

35 51 58 55 199 

 автомобили 18 41 43 35 137 

 оружия 17 10 15 20 62 

6 Снятие денежных 

средств со сберкнижки, 

вкладов, принадлежащих 

малолетним и 

несовершеннолетним: 

489 547 597 562 2195 

  выдача разрешений 

родителям 

317 340 357 314 1328 

 выдача разрешений 

несовершеннолетним 

172 207 240 248 867 

7 Разрешение на легкий 

труд 

несовершеннолетним с 

14 до 18 лет 

27 10 26 1 64 

8 Судебные заседания по 30 6 32 26 94 
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защите имущественных 

вопросов 

9 Следственные 

мероприятия 

6 4 0 0 10 

10 Трудоустройство 

несовершеннолетних, 

достигших 14 лет 

0 67 17 0 84 

11 Отказ о выдаче 

разрешения на 

отчуждение жилого 

помещения 

3 2 3 25 33 

 Электронное обращение 

граждан через РПГУ 

   39 39 

12 Прием граждан 1905 3007 3242 2206 10 360 

13 Телефонные звонки 1712 1975 4567 1940 10 194 

14 Выезда 12 5 6 3 26 

 

Работа по выдаче разрешительной документации, в рамках 

переданных государственных полномочий по опеке и попечительству над 

несовершеннолетними детьми регламентирован в основном Гражданским 

кодексом РФ. Однако, в связи с отсутствием единых федеральных 

требований по действиям сотрудников органов опеки и попечительства, нами 

разработаны следующие правовые акты Окружной администрации города 

Якутска: 

1. Постановление Окружной администрации города Якутска от 29 

декабря 2020 года № 390п «Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения на 

изменение имени, фамилии малолетних детей»; 

2. Постановление Окружной администрации города Якутска от 25 

января 2021 года № 4п «Об утверждении Административного регламента по 

предоставлению государственной услуги «Выдача предварительного 

разрешения на совершение сделок по отчуждению имущества, в том числе 

обмену или дарению, сдаче внаем (в аренду), в безвозмездное пользование 

или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих прав, раздел его 

имущества или выдел из него долей, а также любых других действий, 

влекущих уменьшение имущества, принадлежащего на праве собственности 

несовершеннолетним детям и гражданам, признанным в установленном 

порядке недееспособными (ограниченно дееспособными), проживающих на 

территории городского округа «город Якутск»; 

3. Постановление Окружной администрации города Якутска от 5 

февраля 2021 года № 24п «Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению государственной услуги «Выдача разрешения на снятие, 

закрытие, перевод денежных средств со счета, принадлежащего 

несовершеннолетним детям и совершеннолетним недееспособным 
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(ограниченно дееспособным) гражданам в банковском учреждении 

(организации)»; 

4. Постановление Окружной администрации города Якутска от 5 

марта 2021 года № 60п «Об утверждении Административного регламента по 

предоставлению государственной услуги «Установление опеки, 

попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), 

патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих 

обязанностей на территории городского округа «город Якутск»; 

5. Постановление Окружной администрации города Якутска от 6 

августа 2021 года № 258п «Об утверждении порядков по выдаче 

предварительного разрешения на совершение сделок по отчуждению 

движимого и недвижимого имущества несовершеннолетних, в том числе 

обмену или дарению, сдаче внаем (в аренду), в безвозмездное пользование 

или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих 

несовершеннолетнему прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а 

также любых других действий, влекущих уменьшение имущества 

несовершеннолетних детей и граждан, признанных в установленном порядке 

недееспособными (ограниченно дееспособными) на территории городского 

округа «город Якутск» 

Основным принципом при рассмотрении вопросов по выдаче 

разрешительной документации является защита имущественных и 

неимущественных прав детей, при определенных действиях, в том числе от 

действий законных представителей. С этой целью с гражданами 

производится обязательная беседа о рисках и последствиях данных действий, 

проверка всех предоставляемых документов, при необходимости 

запрашиваются дополнительные сведения с государственных органов. 
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Аналитический отчет на 1 декабря  

 (за 11 месяцев 2022 г., 2023 г., 2024 год) 

по выплатам опекунских пособий опекунам, приемным семьям 

 
Период времени 11 месяцев 

 2022 года 

 

11 месяцев 2023 

года 

11 месяцев 2024 

года 

Всего подопечных:  

908 

 

990 

 

786 

из них:    

под опекой 789 847 663 

в приемных и преобразованных 

семьях 

 

119 

 

143 

 

123 

из них:    

девочек 447 489 377 

мальчиков 461 501 409 

Продление выплат, в связи с 

обучением в Муниципальном 

образовательном учреждении 

 

 

 

11 

 

 

 

24 

 

 

 

11 

назначенные 191 202 149 

выбывшие 183 156 385 

Количество школьников, 

получающих компенсацию за 

проезд в общественном 

транспорте 

 

 

 

791 

 

 

 

678 

 

 

 

677 

из них:    

назначенные 139 190 149 

выбывшие 118 97 185 

Приемных и преобразованных    
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семей 28 32 31 

Приемных родителей  

28 

 

32 

 

31 

Поступило субвенций  

225 795 670.00 

 

 

256 304 330,00 

 

301 086 608,18 

из них:    

Обеспечение проезда детей-

сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

обучающихся в Муниципальных 

образовательных учреждениях 

 

 

 

 

 

4 750 000.00 

 

 

 

 

 

4 850 000,00 

 

 

 

 

 

8 000 000,00 

Выплата вознаграждения 

патронатным воспитателям 

 

 

120 000.00 

 

 

120 000,00 

 

 

120 000,00 

Санаторно-курортное лечение  

5 363 000.00 

 

6 000 000,00 

 
12 268 900,00 

Единовременная дополнительная 

выплата из Республиканского 

бюджета 

 

 

4 000 000.00 

 

 

4 000 000,00 

 

 

4 731 100,00 

Выплата ежемесячной 

компенсационной выплаты на 

содержание детей-сирот 

 

 

198 440 219,82 

 

 

 

220 434 330,00 

 

 

238 086 608,00 

Выплата вознаграждения 

приемным родителям 

 

14 201 777.24 

 

20 900 000,00 

 

40 000 000,00 

Исполнено субвенций 

 

 

222 643 684.98 

 

228 709 054,82 

 

274 760 390,45 

из них:    

Обеспечение проезда детей-

сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

обучающихся в Муниципальных 

образовательных учреждениях 

 

 

 

 

 

4 509 964.31 

 

 

 

 

 

4 190 883,10 

 

 

 

 

 
4 856 239,16 

Выплата вознаграждения 

патронатным воспитателям 

 

0,00 

 

 

65 837,29 

 

0,00 

Санаторно-курортное лечение  

3 062 800.00 

 

4 639 783,00 

 

12 180 450,00 

Единовременная дополнительная 

выплата из Республиканского 

бюджета  

 

 

3 179 582.00 

 

 

3 395 185,00 

 

 

2 888 242,00 

Выплата ежемесячной 

компенсационной выплаты на 

содержание детей-сирот 

 

 
198 440 219.82 

 

 

197 129 233,22 

 

 

 

218 510 170,60 

Выплата вознаграждения 

приемным родителям 

 

14 201 777.24 

 

19 234 077,13 

 

36 206 783,75 

Исполнение 98% 89% 91,26% 
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Информация по использованию субвенций, предоставляемых на 

исполнение отдельных государственных полномочий Департамента 

опеки и попечительства  

на 1 декабря 2024 года 
 

 

(руб.) 

Наименование 

субвенции 

Поступило 

средств на 01 

декабря 2024 г. 

Исполнение 

на 01 декабря 

2024 г. 

Остаток 

средств на 01 

декабря 2024 

года 

% 

исполнения 

Обеспечение проезда 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей, 

обучающихся в 

Муниципальных 

образовательных 

учреждениях 

8 000 000,00 

 

 

 

4 856 239,16 
3 143 760,84 60,7% 

Выплата 

вознаграждения 

патронатным 

воспитателям 

 

120 000,00 

 

0,00 
120 000,00 0% 

Санаторно-курортное 

лечение, летний труд и 

отдых детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей 

  

 

12 268 900,00 

 

 

12 180 450,00 88 450,00 99,28% 

Выплата ежемесячной 

компенсационной 

выплаты на 

содержание детей-

сирот 

 

 

238 086 608,00 

 

 

218 510 170,60 19 576 437,40 91% 

Выплата 

вознаграждения 

приемным родителям 

 

40 000 000,00 

 

36 206 783,75 3 793 216,25 90,5% 

Единовременная 

дополнительная 

выплата на каждого 

ребенка 

(Республиканский 

бюджет) 

 

 

4 731 100,00 

 

 

2 888 242,00 
1 842 858,00 61% 

 

Всего на 1 декабря 2024 года детей-сирот с выплатой - 786, из них: под 

опекой - 663, в приемных и преобразованных семьях - 123. На 1 декабря 2024 

года приемных семей - 31, приемных родителей-31. 

Всего на 1 декабря 2024 года санаторно-курортным лечением 

воспользовались 108 детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 



46 

 

родителей, из них: в санаториях Республики Саха (Якутия) - 0, в лагерях 

Республики Саха (Якутия) - 0, за пределами Республики Саха (Якутия) – 66. 

В том числе: 

- «Берегиня» - 17 детей; 

- 2 школа-интернат – 25 детей; 

- Приемные семьи – 66 детей. 
 

Отчет по приему граждан и проведении консультации гражданам 

по вопросам санаторно-курортного лечения, выплатам для детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей 
 

Период 

времени 

11 месяцев 

 2022 года 

 

11 месяцев 

2023 года 

11 месяцев 

2024 года 

Прием граждан 

 

 

56 

 

64 

 

59 

Консультация 

по телефону 

 

 

75 

 

71 

 

69 
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1.9. Задачи и план мероприятий на 2025 год 

 

Задачами регулирования деятельности по опеке и попечительству 

являются: 

1) обеспечение своевременного выявления лиц, нуждающихся в 

установлении над ними опеки или попечительства, и их устройства; 

2) защита прав и законных интересов подопечных; 
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3) обеспечение достойного уровня жизни подопечных; 

4) обеспечение исполнения опекунами, попечителями и органами 

опеки и попечительства возложенных на них полномочий; 

5) обеспечение государственной поддержки физических и 

юридических лиц, органов исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации и органов местного самоуправления, осуществляющих 

деятельность по защите прав и законных интересов подопечных, и 

стимулирование такой деятельности. 

С целью эффективного разделения исполнения основных полномочий, 

работа Отдела распределена по следующим подразделениям: 

1. Защита личных прав детей и устройство в государственные 

учреждения, осуществление профилактической работы с детьми, 

оставшимися без попечения родителей в рамках своих полномочий. 

Ответственная за работу подразделения главный специалист Уваровская 

Изольда Васильевна. 

2. Установление опеки и попечительства и отношении 

несовершеннолетних, создание приемных семей и социальная 

государственная поддержка и защита прав опекаемых, подопечных и 

приемных детей. Ответственная за работу подразделения главный 

специалист Васильева Юлия Анатольевна. 

3. Защита имущественных прав детей. 

- Работа по защите жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей. Ответственная главный специалист Романова 

Сааскылаана Владимировна. 

- Отчуждение имущества несовершеннолетних, наследственные 

вопросы, изменение фамилии и имени малолетним детям в возрасте до 14 

лет, эмансипация, снижение брачного возраста несовершеннолетним, 

достигшим 16 лет, оформление согласия на легкий труд через Пенсионный 

фонд. Ответственная главный специалист Алексеева Екатерина Михайловна. 

4. Усыновление, отмена усыновления, установление отцовства, 

признание отцовства, ведение муниципального банка данных по детям-

сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, федеральная 

программа «Аист». Ответственная главный специалист Степанова 

Нюргустана Васильевна. 

5. Семейные вопросы (установление формы общения отдельно 

проживающему родителю с ребенком, дедушкам, бабушкам, братьям, 

сестрам и другим родственникам, определение места жительства ребенка с 

одним из родителей; патронатное воспитание, осуществление контроля   за 

деятельностью организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, по вопросам постинтернатного сопровождения, выдача 

согласий на помещение детей, оставшихся без попечения родителей на 

обследование и лечение в Якутский республиканский психоневрологический 

диспансер. Ответственная главный специалист Никифорова Прасковья 

Владимировна. 
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6. Выплата единовременных пособий, денежных средств в рамках 

государственной социальной политики по поддержке детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, экономические и бухгалтерские 

вопросы, выплата за санаторно-курортное лечение, оздоровление, 

организация отдыха детей - сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, оплата проезда в городском и пригородном муниципальном 

транспорте, кроме такси, единовременного пособия гражданам, ежемесячной 

компенсационной выплаты, санаторно-курортного лечения, оздоровления и 

отдыха в лагерях, базах отдыха и труда детям, оставшимся без попечения 

родителей, составление табеля рабочих дней и дежурств специалистов 

Отдела, инвентаризация в Отделе и др. бухгалтерско-экономические 

вопросы. Ответственная главный специалист Безрукова Надежда 

Михайловна. 

7. Выявление и устройство совершеннолетних недееспособных 

граждан под опеку, частично дееспособных граждан под попечительство, 

граждан, которые по состоянию здоровья не могут исполнять обязанности и 

защищать свои права под патронаж, в лечебные и социальные учреждения, 

нуждающихся в государственной социальной защите, защита 

имущественных прав и законных интересов. Ответственный главный 

специалист Терянов Сергей Николаевич. 

8. Курирование работы всего Департамента: 

Начальник – Максимова Оксана Алексеевна; 

Заместитель начальника – Степанова Наталья Романовна; 

Заместитель начальника – Акимова Розалия Леонидовна; 

Заместитель начальника – Эверстова Лия Ивановна; 

Делопроизводитель – Чагина Пальмира афанасьевна. 
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ПЛАН РАБОТЫ 

Департамента опеки и попечительства  

  

План работы на 2025 год составлен в соответствии с требованиями 

действующего законодательства и исполняемыми полномочиями. 

 
№ Подразделение 

Отдела, 

ответственный 

Наименование полномочия  Исполняемые действия Срок 

исполнения 

1.  Защита личных 

прав детей 

Уваровская И.В. 

Выявление детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, ведение учета 

таких детей и устройство 

их в государственные 

учреждения для детей-

сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск»; 

Постоянно  

Осуществление контроля  

в составе Комиссии за 

условиями содержания, 

воспитания и образования 

детей, находящихся в 

организациях для детей-

сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей 

-Выезд в учреждения для 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей 

По 

отдельному 

графику  

Вынесение распоряжения 

заместителя главы ГО 

«город Якутск» об 

отобрании ребенка при 

непосредственной угрозе 

его жизни или здоровью 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск» 

Постоянно  

Осуществление 

немедленного отобрания 

ребенка у родителей 

(одного из них) или у 

других лиц, на попечении 

которых он находится, при 

непосредственной угрозе 

жизни ребенка или его 

здоровью на основании 

распоряжения главы 

органа местного 

самоуправления 

-Выезд на место по сигналам 

органов системы 

профилактики ГО «город 

Якутск», граждан, 

заинтересованных лиц; 

-Составление акта жилищно-

бытовых условий; 

-Составление акта 

немедленного отобрания 

ребенка (детей); 

-Устройство ребенка (детей) 

в соответствующее 

учреждение 

Постоянно 

Проведение обследования -Составление акта жилищно- Постоянно 
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условий жизни детей в 

предусмотренных 

законодательством 

случаях 

бытовых условий семей 

Принятие решения о 

помещении детей-сирот, 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, в 

организации для детей-

сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, 

при отсутствии 

возможности передачи 

таких детей на воспитание 

в семью (усыновление 

(удочерение), опека 

(попечительство), 

приемная семья) 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск» 

Постоянно 

Дача согласия на контакты 

родителей, родительские 

права которых ограничены 

судом, с ребенком, если 

это не оказывает на 

ребенка вредного влияния 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Подготовка и передача 

гражданам решения 

Департамента 

Постоянно 

Предъявление в суд исков 

в предусмотренных 

законодательством 

случаях, о лишении 

родительских прав, об 

ограничении родительских 

прав 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Подготовка 

соответствующих исковых 

заявлений и передача в суд 

Постоянно 

Участие в пределах своей 

компетенции в проведении 

индивидуальной 

профилактической работы 

с несовершеннолетними, 

указанными в статье 5 

Федерального закона от 24 

июня 1999 года № 120-ФЗ 

"Об основах системы 

профилактики 

безнадзорности и 

правонарушений 

несовершеннолетних", 

если они являются 

сиротами либо остались 

без попечения родителей 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по 

экстренным извещениям, 

экстренным донесениям и 

спецсообщениям; 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных о принятых мерах 

Постоянно 
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или иных законных 

представителей, в 

осуществлении мер по 

защите личных и 

имущественных прав 

несовершеннолетних, 

нуждающихся в помощи 

государства 

Рассмотрение обращений 

граждан в пределах своих 

полномочий 

Работа в пределах 

требований 59-ФЗ РФ 

Постоянно 

Защита прав и интересов 

несовершеннолетних 

-Работа с соответствующими 

учреждениями; 

-Работа с родителями по 

вопросу передачи детей, 

находящихся в ГКУ РС(Я) 

«РЦРСН», ГКУ РС(Я) 

«РЦССВ»; 

-Подготовка 

соответствующих 

разрешений/отказов о 

передаче детей; 

Постоянно 

Участие в принудительном 

исполнении решений, 

связанных с отобранием 

ребенка и передачей его 

другому лицу (лицам) 

-Работа с соответствующими 

учреждениями 

Постоянно 

2.   Ведение учета опекунов, 

попечителей в Единой 

государственной 

информационной системе 

социального обеспечения 

-внесение в базу данных 

ГИС ЕЦП сведений о 

гражданах 

лишенных/ограниченных и 

восстановленных в 

родительских правах, 

совместно с УПФР по г. 

Якутску 

Постоянно 

3.  Установление 

опеки и 

попечительства и 

отношении 

несовершеннолет

них, создание 

приемных семей 

Васильева Ю.А. 

Выявление детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, ведение учета 

таких детей и устройство 

таких детей под 

опеку/попечительство, в 

приемные семьи, а также 

осуществление 

последующего контроля за 

условиями их содержания, 

воспитания и образования 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с гражданами и 

соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск» 

Постоянно 

Освобождение и 

отстранение опекунов и 

попечителей от 

выполнения возложенных 

на них обязанностей 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с гражданами и 

соответствующими 

учреждениями по запросу 

Постоянно 
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необходимых документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск» 

Осуществление контроля 

за исполнением 

обязанностей 

доверительными 

управляющими по 

управлению имуществом 

подопечных 

-Осуществление выездов в 

опекунские семьи; 

-Истребование и контроль за 

опекунами по 

своевременной сдаче 

отчетов 

Постоянно 

Требование 

отчетов 

опекунов 

до 1 

февраля 

2025 г. 

Ведение учета, подбора и 

подготовки опекунов и 

приемных родителей, 

заключение договоров с 

приемными родителями о 

передаче ребенка на 

воспитание в приемную 

семью, оказание приемной 

семье необходимой 

помощи, содействия в 

создании нормальных 

условий жизни и 

воспитания ребенка 

(детей), осуществление 

контроля за выполнением 

возложенных на приемных 

родителей обязанностей по 

содержанию, воспитанию 

и образованию ребенка 

(детей), расторжение 

договора о передаче 

ребенка на воспитание в 

приемную семью в 

предусмотренных 

законодательством 

случаях 

-Прием граждан по 

существу вопроса; 

-внесение соответствующих 

записей в журналы; 

-консультация граждан, 

выдача перечней 

документов, 

соответствующих форм 

документов 

 

Постоянно 

Назначение опекунов и 

попечителей 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Подготовка требуемых 

документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск» 

Постоянно 

Проведение обследования 

условий жизни 

подопечных детей в 

предусмотренных 

законодательством 

-организация и 

осуществление выездов по 

адресам проживания 

опекунских семей 

Постоянно 
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случаях 

Дача согласия: 

-на перевод детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, из 

одной образовательной 

организации в другую 

либо на изменение формы 

обучения до получения 

ими общего образования, а 

также на исключение 

таких лиц из любой 

образовательной 

организации; 

-на снятие детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, с 

регистрационного учета по 

месту жительства или по 

месту пребывания 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Подготовка и передача 

гражданам/организациям 

решения Департамента 

По мере 

поступлени

я 

Дача согласия на 

зачисление 

несовершеннолетних в 

качестве воспитанников в 

воинские части 

-работа с соответствующими 

учреждениями и гражданами 

по запросу необходимых 

документов; 

-подготовка и передача 

соответствующего ответа 

заинтересованным лицам 

По мере 

поступлени

я 

Назначение: 

-единовременного пособия 

при передаче ребенка на 

воспитание в семью; 

-вознаграждения 

приемным родителям, а 

также денежных средств 

опекунам (попечителям) и 

приемным родителям на 

содержание детей в 

порядке и размере, 

которые установлены 

Законом РС(Я) 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-подготовка требуемых 

документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск»; 

-Проведение работы с 

опекунами по исключению 

излишней выплаты 

Постоянно 

Выдача разрешений на 

расходование опекуном 

или попечителем доходов 

подопечного гражданина, 

в том числе доходов, 

причитающихся данному 

гражданину от управления 

его имуществом 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Подготовка и передача 

гражданам/организациям 

решения Департамента 

Постоянно 

Разрешение разногласий 

между опекуном ребенка 

несовершеннолетних 

родителей и 

-Работа с гражданами, 

выявление причин, 

способствовавших 

разногласиям; 

Постоянно 
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несовершеннолетними 

родителями 

-Направление семьи в 

соответствующие 

учреждения для 

сопровождения семьи, 

оказания психолого-

педагогической и иной 

помощи 

Решение вопроса о 

раздельном проживании 

несовершеннолетнего 

подопечного, достигшего 

возраста шестнадцати лет, 

и попечителей 

-Работа с гражданами, 

выявление причин, 

раздельного проживания; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Подготовка и передача 

гражданам/организациям 

решения Департамента 

По мере 

поступлени

я 

Сообщение об 

установлении 

опеки/попечительства и 

управлении имуществом 

малолетних, иных 

несовершеннолетних лиц, 

а также о последующих 

изменениях, связанных с 

указанной опекой, 

попечительством или 

управлением имуществом, 

в налоговые органы по 

месту нахождения органа, 

осуществляющего 

государственные 

полномочия согласно 

действующему закону 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Своевременная подготовка 

и передача организациям 

соответствующей 

информации Департамента 

Постоянно 

Предъявление в суд исков 

в предусмотренных 

законодательством 

случаях, в том числе: 

- о признании 

недействительными 

сделок, совершенных 

подопечными или от 

имени подопечных, либо - 

о применении последствий 

недействительности таких 

сделок; 

- о признании 

недействительными 

соглашений об уплате 

алиментов 

несовершеннолетним; 

- о взыскании с родителей 

(одного из них) алиментов 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Подготовка 

соответствующих исковых 

заявлений и передача в суд 

По мере 

поступлени

я 
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на содержание ребенка; 

- о лишении родительских 

прав, об ограничении 

родительских прав 

Рассмотрение обращений 

по вопросам опеки и 

попечительства 

Работа в пределах 

требований 59-ФЗ РФ 

Постоянно 

Заявление в суде 

ходатайств об ограничении 

или о лишении 

несовершеннолетнего в 

возрасте от четырнадцати 

до восемнадцати лет права 

самостоятельно 

распоряжаться своими 

заработком, стипендией 

или иными доходами 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Подготовка 

соответствующих 

заключений и передача в суд 

По мере 

поступлени

я 

Защита прав и интересов 

несовершеннолетних 

-Работа с гражданами, 

выявление причин; 

-Направление семьи в 

соответствующие 

учреждения для 

сопровождения семьи, 

оказания психолого-

педагогической и иной 

помощи; 

-Тесная работа с КДНиЗП 

Постоянно 

Ведение учета опекунов, 

попечителей в Единой 

государственной 

информационной системе 

социального обеспечения 

-внесение в базу данных 

ГИС ЕЦП сведений о 

гражданах, 

лишенных/ограниченных и 

восстановленных в 

родительских правах, 

совместно с УПФР по г. 

Якутску 

Постоянно 

4.  Работа по защите 

жилищных прав 

детей-сирот и 

детей, 

оставшихся без 

попечения 

родителей. 

Романова С.В. 

Осуществление контроля: 

- за условиями 

содержания, воспитания и 

образования детей, 

находящихся в 

организациях для детей-

сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей; 

- за исполнением 

обязанностей 

доверительными 

управляющими по 

управлению имуществом 

несовершеннолетних 

подопечных; 

- за использованием 

жилых помещений и (или) 

-Работа с учреждениями в 

составе Комиссии 

Департамента; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу 

По 

отдельному 

графику; 

 

 

Постоянно 
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распоряжением жилыми 

помещениями, 

нанимателями или 

членами семей 

нанимателей по договорам 

социального найма либо 

собственниками которых 

являются дети-сироты и 

дети, оставшиеся без 

попечения родителей, 

обеспечением 

надлежащего санитарного 

и технического состояния 

этих жилых помещений 

Проведение обследования 

условий жизни детей в 

предусмотренных 

законодательством 

случаях 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу 

Постоянно 

Дача согласия на 

оформление договоров о 

передаче жилья в 

собственность ребенка в 

порядке приватизации 

несовершеннолетним в 

возрасте от четырнадцати 

до восемнадцати лет  

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Подготовка и передача 

соответствующего решения 

Департамента 

гражданам/организациям 

Постоянно 

Рассмотрение обращений 

по вопросам опеки и 

попечительства 

Работа в пределах 

требований 59-ФЗ РФ 

Постоянно 

Принятие мер: 

- к расторжению 

незаконных сделок в 

установленном законом 

порядке в случае 

выявления фактов 

незаконного отчуждения 

жилых помещений, 

сохраненных за 

подопечными по месту 

жительства; 

- по защите жилищных 

прав подопечных и 

несовершеннолетних, 

оставшихся без попечения 

родителей 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу; 

-работа с учреждениями и 

гражданами, 

способствующей защиту 

прав детей в досудебном 

порядке 

Постоянно 

Принятие мер к 

выделению доли жилого 

помещения для 

несовершеннолетних 

путем добровольного 

обмена, передачи 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу; 

Постоянно 
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изолированной части не 

только жилых, но и 

подсобных помещений; 

предъявление в суд иска о 

выселении родителей, 

лишенных родительских 

прав, из занимаемых ими 

жилых помещений, если 

их совместное проживание 

с детьми, в отношении 

которых они лишены 

родительских прав, 

невозможно 

-работа с учреждениями и 

гражданами, 

способствующей защиту 

прав детей в досудебном 

порядке; 

-работа по подготовке 

документов в суд, подача в 

суд соответствующих 

заявлений 

Рассмотрение ходатайств, 

вынесение 

мотивированного 

заключения, сбор и 

направление в орган 

местного самоуправления 

пакета документов о 

включении выпускника 

государственной или 

муниципальной 

образовательной 

организации или 

несовершеннолетнего, 

находившегося на 

семейной форме 

воспитания, в списки 

получающих жилье 

-Прием граждан и оказание 

соответствующей 

консультации; 

-Прием документов у 

граждан; 

-Подготовка и организация 

Комиссии по жилищным 

вопросам детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей 

Окружной администрации 

города Якутска (далее – 

Жилищная комиссия); 

-Подготовка и направление 

на подписание заместителю 

главы ГО «город Якутск» 

заключений Жилищной 

комиссии; 

-Уведомление граждан о 

принятом решении 

Жилищной комиссии; 

-Составление личных дел, 

направление в 

Министерство труда и 

социального развития РС(Я)  

Постоянно 

Формирование и ведение 

списка (муниципального 

реестра) детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, лиц 

из числа детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

которые подлежат 

обеспечению жилыми 

помещениями 

-внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных 

Постоянно 

Выявление обстоятельств, 

свидетельствующих о 

необходимости оказания 

- Работа с 

соответствующими 

учреждениями по запросу 

Постоянно 
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детям-сиротам и детям, 

оставшимся без попечения 

родителей, лицам из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, которые не 

являются нанимателями 

жилых помещений по 

договорам социального 

найма или членами семей 

нанимателей жилых 

помещений по договорам 

социального найма либо 

собственниками жилых 

помещений, а также детям-

сиротам и детям, 

оставшимся без попечения 

родителей, лицам из числа 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, которые 

являются нанимателями 

жилых помещений по 

договорам социального 

найма или членами семей 

нанимателей жилых 

помещений по договорам 

социального найма либо 

собственниками жилых 

помещений, содействия в 

преодолении трудной 

жизненной ситуации 

необходимых документов; 

-Организация и 

осуществление выезда по 

адресу; 

-Прием граждан и оказание 

соответствующей 

консультации; 

-Прием документов у 

граждан; 

-Подготовка и организация 

Комиссии по жилищным 

вопросам детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей 

Окружной администрации 

города Якутска (далее – 

Жилищная комиссия); 

-Подготовка и направление 

на подписание заместителю 

главы ГО «город Якутск» 

заключений Жилищной 

комиссии; 

-Уведомление граждан о 

принятом решении 

Жилищной комиссии 

 Отчуждение 

имущества 

несовершеннолет

них, 

наследственные 

вопросы, 

изменение 

фамилии и имени 

малолетним 

детям в возрасте 

до 14 лет, 

эмансипация, 

снижение 

брачного 

возраста 

несовершеннолет

ним, достигшим 

16 лет, 

оформление 

согласия на 

Принятие решений об 

объявлении 

несовершеннолетнего 

полностью дееспособным 

(эмансипации) в 

соответствии с 

Гражданским кодексом 

Российской Федерации 

Работа в порядке Регламента 

Окружной администрации 

города Якутска  

Постоянно 

Дача согласия: 

 - на обмен жилыми 

помещениями, которые 

предоставлены по 

договорам социального 

найма и в которых 

проживают 

несовершеннолетние, 

являющиеся членами 

семей нанимателей данных 

жилых помещений; 

- на отчуждение и (или) 

Работа в порядке Регламента 

Окружной администрации 

города Якутска 

Постоянно 
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легкий труд через 

Пенсионный 

фонд. Алексеева 

Е.М. 

передачу в ипотеку жилого 

помещения, в котором 

проживают находящиеся 

под опекой или 

попечительством члены 

семьи собственника 

данного жилого 

помещения либо 

оставшиеся без 

родительского попечения 

несовершеннолетние 

члены семьи собственника 

(о чем известно органу 

опеки и попечительства), 

если при этом не 

затрагиваются права или 

охраняемые законом 

интересы указанных лиц 

Выдача разрешений: 

-на расходование 

законным представителем 

доходов ребенка, в том 

числе доходов, 

причитающихся данному 

гражданину от управления 

его имуществом; 

-на изменение имени, не 

достигшему возраста 

четырнадцати лет ребенку, 

а также на изменение 

присвоенной ему фамилии 

(при наличии совместной 

просьбы родителей); 

-выдача в соответствии с 

законодательством 

разрешений на совершение 

сделок с имуществом 

подопечных 

Работа в порядке Регламента 

Окружной администрации 

города Якутска 

Постоянно 

Рассмотрение обращений 

по вопросам опеки и 

попечительства 

Работа в пределах 

требований 59-ФЗ РФ 

Постоянно 

Защита прав и интересов 

несовершеннолетних 

-Работа с гражданами, 

выявление причин 

-Оказание юридической и 

методической помощи 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу 

-работа с учреждениями и 

По мере 

поступлени

я 
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гражданами, 

способствующей защиту 

прав детей в досудебном 

порядке 

-работа по подготовке 

документов в суд, подача в 

суд соответствующих 

заявлений 

Проведение обследования 

условий жизни детей в 

предусмотренных 

законодательством 

случаях 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу 

По мере 

необходимо

сти 

5.  Усыновление, 

отмена 

усыновления, 

установление 

отцовства, 

признание 

отцовства, 

ведение 

муниципального 

банка данных по 

детям-сиротам и 

детям, 

оставшимся без 

попечения 

родителей, 

федеральная 

программа 

«Аист». 

Степанова Н.В. 

Выявление детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, ведение учета 

таких детей и исходя из 

конкретных обстоятельств 

утраты попечения 

родителей избрание 

формы устройства детей, 

оставшихся без попечения 

родителей, под 

усыновление/удочерение 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Работа с кандидатами в 

усыновители 

Постоянно 

Ведение в порядке, 

определяемом 

Правительством 

Российской Федерации, 

учета граждан Российской 

Федерации, желающих 

усыновить детей 

-прием и консультация 

граждан; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу 

Постоянно 

Предоставление сведений 

о детях-сиротах и детях, 

оставшихся без попечения 

родителей, не устроенных 

на воспитание в семьи, в 

региональный банк 

данных о детях, 

оставшихся без попечения 

родителей, в порядке и 

сроки, которые 

установлены 

законодательством 

- ведение муниципального 

банка данных по детям-

сиротам и детям, 

оставшимся без попечения 

родителей, федеральная 

программа «Аист». 

Постоянно 

Выдача заключения об 

обоснованности 

усыновления и о его 

соответствии интересам 

усыновляемого ребенка  

-прием и консультация 

граждан; 

-работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-организация и 

осуществление выезда по 

Постоянно 
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адресу; 

-участие в судебных 

заседаниях 

Дача согласия на 

установление отцовства 

лица, не состоящего в 

браке с матерью ребенка, в 

случае смерти матери, 

признания ее 

недееспособной, 

невозможности 

установления места 

нахождения матери или в 

случае лишения ее 

родительских прав 

-прием и консультация 

граждан; 

-работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу; 

-участие в судебных 

заседаниях 

По мере 

поступлени

я 

Назначение 

единовременного пособия 

при передаче ребенка на 

воспитание в семью при 

усыновлении 

-работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-подготовка и передача 

соответствующего решения 

Департамента 

гражданам/организациям; 

По мере 

поступлени

я 

Выдача разрешений на 

расходование 

усыновителем доходов 

усыновленного/удочеренн

ого ребенка, в том числе 

доходов, причитающихся 

данному гражданину от 

управления его 

имуществом 

-прием и консультация 

граждан; 

-работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-подготовка и передача 

соответствующего ответа 

гражданам 

По мере 

поступлени

я 

Рассмотрение обращений 

по вопросам опеки и 

попечительства 

Работа в пределах 

требований 59-ФЗ РФ 

Постоянно 

Защита прав и интересов 

усыновленных 

несовершеннолетних  

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу; 

-составление отчетов об 

условиях проживания 

усыновленных детей 

Постоянно 

Предъявление в суд исков 

в предусмотренных 

законодательством 

случаях, об отмене 

усыновления 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу; 

-работа по подготовке 

документов в суд, подача в 

суд соответствующих 

По мере 

поступлени

я 
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заявлений; 

-участие в судебных 

заседаниях 

6.  Семейные 

вопросы, 

патронатное 

воспитание, 

работа по 

вопросам 

постинтернатного 

сопровождения, 

выдача согласий 

на помещение 

детей, 

психоневрологич

еский диспансер. 

Никифорова П.В. 

Выявление 

несовершеннолетних, 

нуждающихся в 

установлении над ними 

патронажа, а также 

ведение учета детей, в 

отношении которых 

установлен патронаж 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов и 

оформлению патронажа; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск» 

Постоянно 

Осуществление контроля 

над условиями 

содержания, воспитания и 

образования детей, 

находящихся в 

организациях для детей-

сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей 

-организация проверки, 

подготовка приказа 

Департамента, работа с 

учреждениями; 

-выезд в учреждения для 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей; 

-проведение проверки 

документации учреждений, 

также условий проживания 

детей 

По 

отдельному 

графику  

Проведение обследования 

условий жизни детей в 

предусмотренных 

законодательством 

случаях 

-Составление акта жилищно-

бытовых условий семей 

Постоянно 

Принятие решения в 

предусмотренных 

законодательством 

случаях о 

психиатрическом 

освидетельствовании 

несовершеннолетнего и 

помещение его в 

психиатрический 

стационар, принятие 

решения о помещении 

несовершеннолетних 

недееспособных лиц в 

психоневрологические 

учреждения для 

социального обеспечения 

-работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-подготовка и передача 

соответствующего ответа 

заинтересованным лицам 

По мере 

поступлени

я 

Дача согласия на 

зачисление 

несовершеннолетних в 

качестве воспитанников в 

воинские части 

-работа с соответствующими 

учреждениями и гражданами 

по запросу необходимых 

документов; 

-подготовка и передача 

По мере 

поступлени

я 
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соответствующего ответа 

заинтересованным лицам 

Разрешение разногласий 

между родителями по 

вопросам, касающимся 

воспитания и образования 

детей 

-прием и консультация 

граждан; 

-работа с соответствующими 

учреждениями и гражданами 

по запросу необходимых 

документов; 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу; 

-работа в досудебном 

порядке с обеими сторонами 

спора; 

-в случае необходимости, 

участие в судебных 

заседаниях 

Постоянно 

Обязывание родителей 

(одного из них) не 

препятствовать общению 

ребенка с близкими 

родственниками в случае 

отказа родителей (одного 

из них) от предоставления 

этого общения 

-прием и консультация 

граждан; 

-работа с соответствующими 

учреждениями и гражданами 

по запросу необходимых 

документов; 

-организация и 

осуществление выезда по 

адресу; 

-работа в досудебном 

порядке с обеими сторонами 

спора; 

-в случае необходимости, 

участие в судебных 

заседаниях 

Постоянно 

Рассмотрение обращений 

по вопросам опеки и 

попечительства 

Работа в пределах 

требований 59-ФЗ РФ 

Постоянно 

Дача согласия: 

-на перевод детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, из 

одной образовательной 

организации в другую 

либо на изменение формы 

обучения до получения 

ими общего образования, а 

также на исключение 

таких лиц из любой 

образовательной 

организации, на 

воспитанников 

учреждений для детей-

сироти детей, оставшихся 

без попечения родителей 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Подготовка и передача 

гражданам/организациям 

решения Департамента 

По мере 

поступлени

я 
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7.  Выплата 

единовременных 

и ежемесячных 

пособий, 

денежных 

средств в рамках 

государственной 

социальной 

политики по 

поддержке детей-

сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения 

родителей, 

экономические и 

бухгалтерские 

вопросы. 

Безрукова Н.В. 

Выплата: 

-единовременного пособия 

при передаче ребенка на 

воспитание в семью; 

-вознаграждения 

приемным родителям, а 

также денежных средств 

опекунам (попечителям) и 

приемным родителям на 

содержание детей в 

порядке и размере, 

которые установлены 

Законом Республики Саха 

(Якутия) от 13 июля 2006 

года 369-З № 753-III «О 

размере и порядке 

выплаты денежных 

средств на детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей и 

находящихся под опекой 

(попечительством) и в 

приемных семьях, и о 

наделении органов 

местного самоуправления 

отдельными 

государственными 

полномочиями по 

осуществлению выплаты 

денежных средств» 

- возмещения за 

санаторно-курортное 

лечение, оздоровление, 

организация отдыха детей 

- сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей 

- проезда в городском и 

пригородном 

муниципальном 

транспорте, кроме такси 

-возмещения проезда 

детям-сиротам и детям, 

оставшимся без попечения 

родителей, обучающихся 

очно в учебных 

заведениях, за пределами 

ГО «город Якутск» 

-работа с сотрудниками 

Департамента выносившим 

решения о выплатах; 

- работа с 

соответствующими 

учреждениями и гражданами 

по запросу необходимых 

документов; 

-составление и направление 

выплат в установленном 

порядке 

Постоянно 

Ведение учета опекунов, 

попечителей в Единой 

государственной 

информационной системе 

-Работа в базе данных ГИС 

ЕЦП сведений о выплатах на 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

Постоянно 
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социального обеспечения родителей, совместно с 

УПФР по г. Якутску 

Работа по всем 

бухгалтерским вопросам 

Департамента 

-Работа с соответствующими 

учреждениями и 

ведомствами Окружной 

администрации города 

Якутска, Министерством 

труда и социального 

развития РС(Я), 

Министерством 

здравоохранения РС(Я) 

Постоянно 

Ведение табеля учета 

рабочего времени 

сотрудников Департамента 

-Работа с сотрудниками 

Департамента и 

соответствующими 

ведомствами Окружной 

администрации города 

Якутска 

Постоянно 

Учет работы сотрудников 

Департамента в выходные, 

праздничные и во 

внерабочее время 

-Работа с сотрудниками 

Департамента и 

соответствующими 

ведомствами Окружной 

администрации города 

Якутска 

Постоянно 

Выявление граждан, 

нуждающихся в 

установлении над ними 

опеки и попечительства 

или патронажа, а также 

ведение учета граждан, в 

отношении которых 

установлены опека и 

попечительство 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с гражданами и 

соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск» 

Постоянно 

8.  Выявление и 

устройство 

совершеннолетни

х недееспособных 

граждан под 

опеку, частично 

дееспособных 

граждан под 

попечительство, 

граждан, которые 

по состоянию 

здоровья не могут 

исполнять 

обязанности и 

защищать свои 

права под 

патронаж, в 

лечебные и 

Установление опеки или 

попечительства, в том 

числе попечительства в 

форме патронажа, 

назначение помощника 

совершеннолетнему 

дееспособному 

гражданину, который по 

состоянию здоровья не 

может самостоятельно 

осуществлять и защищать 

свои права и исполнять 

обязанности 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с гражданами и 

соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск» 

Постоянно 

Освобождение и 

отстранение опекунов и 

попечителей от 

выполнения возложенных 

на них обязанностей 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с гражданами и 

соответствующими 

По мере 

поступлени

я 
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социальные 

учреждения, 

нуждающихся в 

государственной 

социальной 

защите, защите 

их 

имущественных 

прав и законных 

интересов. 

Терянов С.Н. 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск» 

Осуществление контроля 

за исполнением 

обязанностей 

доверительными 

управляющими по 

управлению имуществом 

подопечных, а также 

безвестно отсутствующих 

граждан; 

-Осуществление выездов в 

опекунские семьи; 

-Истребование и контроль за 

опекунами по 

своевременной сдаче 

отчетов 

Постоянно 

Осуществление надзора за 

деятельностью опекунов и 

попечителей, организаций, 

в которые помещены 

недееспособные или 

ограниченно дееспособные 

граждане, а также 

помощников 

совершеннолетних 

дееспособных граждан, 

которые по состоянию 

здоровья не могут 

самостоятельно 

осуществлять и защищать 

свои права и исполнять 

обязанности 

-Осуществление выездов в 

опекунские семьи; 

-Истребование и контроль за 

опекунами по 

своевременной сдаче 

отчетов до 1 февраля 

следующего года  

Постоянно 

Назначение: 

- доверительных 

управляющих имуществом 

граждан в случаях, 

предусмотренных 

статьями 37 и 38 

Гражданского кодекса 

Российской Федерации, и 

заключение с такими 

управляющими договоров 

о доверительном 

управлении имуществом; 

-опекунов и попечителей; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-подготовка требуемых 

документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск» 

Постоянно 

Временное исполнение 

обязанностей опекуна 

(попечителя) граждан, 

признанных 

недееспособными 

(ограниченно 

дееспособными) и 

нуждающихся в опеке 

-Выезд на место по сигналам 

граждан, заинтересованных 

лиц; 

-Составление акта жилищно-

бытовых условий; 

-Устройство 

недееспособного 

(ограниченно 

Постоянно 
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(попечительстве) дееспособного) в 

соответствующее 

учреждение 

Дача согласия: 

- на снятие 

недееспособных/ограничен

но дееспособных граждан 

с регистрационного учета 

по месту жительства или 

по месту пребывания; 

- на обмен жилыми 

помещениями, которые 

предоставлены по 

договорам социального 

найма и в которых 

проживают 

недееспособные или 

ограниченно дееспособные 

граждане, являющиеся 

членами семей 

нанимателей данных 

жилых помещений; 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с гражданами и 

соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Вынесение 

соответствующего решения 

Отдела 

Постоянно 

Выдача разрешений на 

расходование опекуном 

или попечителем доходов 

подопечного гражданина, 

в том числе доходов, 

причитающихся данному 

гражданину от управления 

его имуществом 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с гражданами и 

соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Вынесение 

соответствующего решения 

Отдела 

Постоянно 

Выдача в соответствии с 

законодательством 

разрешений на совершение 

сделок с имуществом 

подопечных 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с гражданами и 

соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Вынесение 

соответствующего 

распоряжения заместителя 

главы ГО «город Якутск» 

Постоянно 

Сообщение об 

установлении опеки над 

физическими лицами, 

признанными судом 

недееспособными, об 

опеке, попечительстве и 

управлении имуществом 

физических лиц, 

ограниченных судом в 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Своевременная подготовка 

и передача организациям 

соответствующей 

информации Отдела 

Постоянно 
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дееспособности, 

дееспособных физических 

лиц, над которыми 

установлено 

попечительство в форме 

патронажа, лиц, 

признанных судом 

безвестно 

отсутствующими, а также 

о последующих 

изменениях, связанных с 

указанной опекой, 

попечительством или 

управлением имуществом, 

в налоговые органы по 

месту нахождения органа, 

осуществляющего 

государственные 

полномочия согласно 

настоящему закону 

Предъявление в суд исков 

в предусмотренных 

законодательством 

случаях, в том числе: 

- о признании 

недействительными 

сделок, совершенных 

подопечными или от 

имени подопечных, либо о 

применении последствий 

недействительности таких 

сделок 

-о признании граждан 

недееспособным 

(ограниченно 

дееспособным) 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-Подготовка 

соответствующих исковых 

заявлений и передача в суд 

По мере 

поступлени

я 

Принятие мер:  

- к расторжению 

незаконных сделок в 

установленном законом 

порядке в случае 

выявления фактов 

незаконного отчуждения 

жилых помещений, 

сохраненных за 

подопечными по месту 

жительства; 

- по защите жилищных 

прав подопечных 

-Внесение соответствующих 

сведений в рабочую базу 

данных; 

-Работа с гражданами и 

соответствующими 

учреждениями по запросу 

необходимых документов; 

-При необходимости 

подготовка 

соответствующих исковых 

заявлений и передача в суд 

По мере 

поступлени

я 
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9.   Ведение учета опекунов, 

попечителей в Единой 

государственной 

информационной системе 

социального обеспечения 

-Работа в базе данных ГИС 

ЕЦП по внесению сведений 

о гражданах, признанных 

недееспособными/ограничен

но дееспособными, 

назначении над ними 

опеки/попечительства, 

совместно с УПФР по г. 

Якутску 

Постоянно 

10.  Делопроизводств

о, архив 

Департамента. 

Чагина П.А. 

Ведение делопроизводства 

Департамента. 

-Регистрация входящей и 

исходящей 

корреспонденции 

Департамента в системе 

электронного 

документооборота 

-Учет получаемой и 

отправляемой 

корреспонденции; 

-Прием и регистрация 

поступивших на хранение от 

подразделений 

Департамента документов, 

законченных 

делопроизводством; 

-Принимает необходимые 

меры по использованию в 

работе современных 

технических средств. 

 

Ведение протоколов 

планерных совещаний 

Департамента, Комиссии 

Департамента по спорным 

вопросам 

Подготовка протоколов, 

регистрация и доведение до 

заинтересованных лиц 

Отдела, иных организаций 

 

Ведение отчета в 

электронном портале 

приема граждан ССТУ.РФ 

Внесение данных в портал, в 

соответствии с 

требованиями 

 

Осуществление работы по 

ведению архивного дела. 

Организация хранения и 

обеспечение сохранности 

документов, поступивших 

в архив. 

Организация хранения и 

обеспечение сохранности 

документов, поступивших в 

архив; 

Участие в разработке 

номенклатур дел, проверка 

правильности формирования 

и оформления при их 

передаче в архив; 

В соответствии с 

действующими правилами 

шифрование единицы 

хранения, систематизация и 

размещение дела, ведение их 

учета; 
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Подготовка сводных описей 

единиц постоянного и 

временного сроков 

хранения, а также актов для 

передачи документов на 

государственное хранение, 

на списания и уничтожения 

материалов, сроки хранения 

которых истекли. 

Ведение работы по 

созданию справочного 

аппарата по документам, 

обеспечение удобного и 

быстрого их поиска. 

Участие в работе по 

экспертизе научной и 

практической ценности 

архивных документов. 

Контроль за состоянием 

документов, 

своевременностью их 

восстановления, 

соблюдением в помещениях 

архива условий, 

необходимых для 

обеспечения их 

сохранности. 

Контроль за соблюдением 

правил противопожарной 

защиты в помещении 

архива. 

Выдача в соответствии с 

поступающими запросами 

архивных копий и 

документов, составление 

необходимых справок на 

основе сведений, 

имеющихся в документах 

архива, подготавливает 

данные для составления 

отчетности о работе архива. 

Подготовка приказов 

Отдела, ознакомление 

сотрудников Отдела 

Подготовка протоколов, 

регистрация и доведение до 

заинтересованных лиц 

 

Составление ежемесячного 

графика дежурства 

сотрудников Департамента 

по исполнению общих 

вопросов Департамента, 

работе в выходные, 

праздничные дни и в 

нерабочее время  

Подготовка отдельных 

графиков по полномочиям 

работы с 

несовершеннолетними 

детьми и 

совершеннолетними 

гражданами, регистрация и 

доведение до 
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заинтересованных лиц 

Департамента, иных 

организаций 

  

К общим вопросам Департамента, работе в выходные, праздничные 

дни и в нерабочее время, относятся исполнение сотрудниками следующих 

действий: 

1. В случае поступления сигнала сотрудников МВД о 

необходимости выезда в семью, находящуюся в социально-опасном 

положении, разрешение вопроса устройства в социальные учреждения, либо 

передачи детей родственникам, в связи с данным положением. 

2. В качестве законного представителя участвуют: 

-в следственных действиях в правоохранительных органах; 

-в рассмотрении уголовных дел несовершеннолетних, оставшихся без 

попечения родителей, либо при невозможности родителей или иных 

законных представителей принимать участие в процессе, также 

совершеннолетних граждан, признанных судом 

недееспособными/ограниченно дееспособными, имеющих по 

соответствующим заключениям не осознающими последствий своих 

действий; 

-в допросах несовершеннолетних, оставшихся без попечения 

родителей, либо при невозможности родителей или иных законных 

представителей принимать участие в процессе, также совершеннолетних 

граждан, признанных судом недееспособными/ограниченно дееспособными, 

имеющих по соответствующим заключениям не осознающими последствий 

своих действий; 

- при рассмотрении судами дел о помещении, либо о продлении срока 

пребывания детей, в Центре временной изоляции для несовершеннолетних 

правонарушителей на территории ГО «город Якутск», в случае 

невозможности законных представителей принимать участие в процессе, 

также помещении совершеннолетних граждан, признанных судом 

недееспособными/ограниченно дееспособными, имеющих по 

соответствующим заключениям не осознающими последствий своих 

действий в СИЗО. 

Данные действия фиксируются сотрудниками в установленном 

порядке, по результатам которых производится оплата труда, в соответствии 

с трудовым кодексом РФ. 

Все сотрудники Департамента взаимозаменяемы, о чем выносится 

распоряжение Управлением кадров и муниципальной службы Окружной 

администрации города Якутска.  

 

 

  

Начальник       О.А. Максимова 


